	TITULO:
Curso integrado programas de Gestión Escuela y Gece2000


Contenidos

1º día de formación (PROGRAMA ESCUELA 1):

· Instalación de la aplicación o actualización de versiones anteriores del Programa Escuela mediante el CD de la aplicación y mediante descargas del portal de educación.
· Realización de copias de seguridad en disquete y en disco duro. Recuperación de copias de seguridad. Envío de copia de seguridad por correo electrónico.

· Datos generales del Centro. Configuración de todas las opciones (Enseñanzas, unidades, órganos, etc).

2º día de formación (PROGRAMA ESCUELA 2):

· Datos de profesores y alumnos.

· Evaluación. Boletines personalizados.

· Partes de faltas de alumnado y profesorado.

· Documentos de Secretaría (Documento de fusión, modelos personalizados, DOC).
  3º día de formación (PROGRAMA ESCUELA 3):
· Módulo de admisión de alumnos. Proceso de matriculación.

· Parte de faltas del profesorado.

· Consultas guiadas. Consultas experto. Iniciación lenguaje SQL.

· Mantenimiento de tablas. Utilidad Repáralo.

  4º día de formación (PROGRAMA GECE2000 1):

· Instalación de la aplicación o actualización de versiones anteriores del Programa mediante el CD de la aplicación y mediante descargas del portal de educación.
· Realización de copias de seguridad en disquete y en disco duro. Recuperación de copias de seguridad. Envío de copia de seguridad por correo electrónico o a través de Internet.

· Configuración de la aplicación.

· Tipos de Apuntes.

· Introducción de apuntes. Concepto de contra-apunte.
  5º día de formación (PROGRAMA GECE2000 2):

· Conciliación de cuentas

· Cuenta de gestión.

· Impresión de Libros diversos.
· Cierre y recuperación de ejercicios.
· IRPF.

  6º día de formación (PROGRAMA GECE2000 3):
· Presupuestos.

· Impresión de documentos.

· Remisión de documentos a través de Internet.
· Documentos asociados por medio de escáner.
El trabajo de la fase no presencial consistirá en la elaboración de ejercicios a través de la Web del Área de Programas Educativos:  www.apepalen.cyl.com
Metodología y técnicas de trabajo 

El aspecto de docencia del curso se desarrollará en seis jornadas de trabajo de 2,5 horas de duración cada una, durante las cuales el ponente realizará exposiciones de los contenidos contemplados en la programación y a continuación los asistentes aplicarán de forma práctica lo anteriormente expuesto en un ordenador dotado del programa informático al efecto. De esta forma, se pretende un avance secuencial sobre los contenidos, en los cuales los asistentes podrán presentar las preguntas que vayan surgiendo al plasmar de forma práctica las indicaciones del ponente.

Así mismo, se pretende provocar un pequeño foro de debate en torno a las cuestiones realizadas o a los contenidos expuestos por el ponente, el cual también deberá tratar de moderar a fin de poder tocar todos los contenidos programados.

Destinatarios, criterios de selección, condiciones de participación

Destinatarios:

Profesores miembros de Equipos Directivos.
Programación
DURACION TOTAL DEL PROYECTO:

20 horas totales, 17 presenciales (docencia y evaluación) y tres de realización del trabajo.
CALENDARIO DE LAS SESIONES:

· Primer trimestre 2006
