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I.E.S. TRINIDAD ARROYO - Palencia

AYUDA PARA UTILIZAR EL PROGRAMA

1. ENTRADA AL PROGRAMA

En el escritorio de Windows (fig.1) aparece el icono del programa IESFACIL.
Hacer doble clic, con el botén izquierdo del ratén, sobre dicho icono.
FIGURA 1

ICONO DEL
IESFACIL

@ Inicio S

Aparece la pantalla de la fig.2. En ella seleccionamos, con el botén izquierdo
del ratén, apellidos y nombre del profesor (1). Introducimos la contrasena (2),
que por defecto es el numero del profesor sin ceros delante ni letra y puede
ser cambiada a voluntad. Finalmente pulsar el botdn aceptar (3).

"®'CLAVE DE IDENTIFICACION EN EL PROGRAMA [_[5[=]

Profesores del Centro
ABAD HERHAH, PEDRO PABLO |
ABRIL VAZQUEZ, M° DE LOS ANGELES
ACINAS MORENO, PABLO
AGUADO AGUILAR, HAZARIO JOSE

ALONSO GONZALEZ, RAFAEL

AMEZUA CABALLERO, FRAHCISCO JAVIER o Aceptar
ANDRES JUAH, BLANCA INES

ARMORA MARTiN, MONTSERRAT

BALLANO SANTAMARIA, LUIS FERHANDO
BELLOTA PELAZ, ANSELMO

BERNARDI YUSTE, ASUNCION (065B)
BLANCO BAILADOR, ELADIO

BLANCO HERHAHDO, MERCEDES

BRAVO DIEZ, FRANCISCO 1

X cancelar ‘

CABALLERO GARCIA, LUIS AHGEL

CALVO ALONSO, LUIS MIGUEL

CAMPO VELEZ, JOSE LUIS

CANTERO DE PEDRO, MAXIMO
CASTELLANOS DE LA RUBIA, JOSE ANTO...
CASTRO MATIA, SAHTIAGO DE

CAVERO DUQUE, NIEVES

CAVIEDES CAMPO, M* TERESA
CORREDERA SANCHEZ, 0SCAR

CORTES CAfias, FELIX

DIEZ BUENO, LUIS

DIEZ HIGUERA, ALBERTO

DIEZ HIGUERA, OSCAR

DIEZ SALVADOR, JUAN MAHUEL

DIEZ YILLAMEDIAHA, ROSA MARIA
DORADO MARTIN, PABLO AHGEL

Fi it marcns 106E ol FaEnn =

@ o cambio de Contrasefiade Profesor,

G, GontrasehasyOpErationes ESpeoinles:

FIGURA 2

En ocasiones puede aparecer un mensaje de error; pulsar aceptar ya que no
es importante.

Al entrar en el programa nos encontramos con la Pantalla Principal.

Ayuda para utilizar el programa IESFACIL



2. INTRODUCCION DE

FALTAS DE ASISTENCIA
(POR EL PROFESOR)

Tutor Botones de Alurmi F IG U RA 3
45+

& Alumnos.

&3 Fotos |

BT BACHILLERATO -
@HACHILLEMTO DE H. ¥ CIENCIAS SOCIALES
BLZZBH
BL5EB1s
BLZEB-26
BLZB-21
BLZB-25
BLEZBACHILLERATO TECHOLOGICO
BLZEBAT
BLEZB10
BLZB-2T
BLGe-2v
BLGE-2v
BIZ58-2v
CICHYg CICLO FORMATIVO

Sobre la Pantalla Principal, fig.3. pulsar el botén
Faltas de Alumnos del grupo de Botones del
Profesor.

BOTONRARLww. o | sumce -

INTROGDUCIR LAS

ALTAS

Botones de Grupo

s Hll
Faltas de lumnos | Estadisticade Hotas|

Incidencias

Equipo Docente
Botones de Profesor
SE
® ks
Faltas de Alumnos || notas por Profesor Tutorias

DE ALUMNOS

Historico AMup#fios

@@ Eicha delGrupo,

I~ Imprimir Directamente

Botones Genéricos

£ aumnos| © Horarios e |

7 muda

"T'SELECCION DE PROFESOR Y MATERIA

FIGURA 4

N 2
Profesores 1 Materias Impartidas por PEDRO PABLO
s 7 |3 Evaluacidn =l
AU HSTORA 0.1
B-2¥ - HISTORIA Q.3
B-2W - HISTORIA 0.3
Aparece la pantalla de la fig.4. En ella
seleccionamos (1) el grupo y la asignatura y (2) la
evaluacion (12, 22 0 3?). Se pulsa el botdn (3) Entrar
a Asignatura y aparece la pantalla de la fig.5.
3 ColoraHotas) Promoniones Obligatonias) etc, paral utorias: ‘
‘ « Entrar a Asignatura <3 Pantalla Principal mgalirdel Programa

e En la ventana desplegable (1)Fecha seleccionamos
et TRt el oo el dia y el mes de las faltas que vamos a introducir.
g | [t [|Fuman] | xe o oo Y| G Con la tecla Ctrl apretada, ir pulsando, con el ratén
Tutor: 0. CESAR LOPEZEODERG

IS Mantener Seleceién por Puls

los alumnos (2) a los que se les introduce la falta.
Pulsar el botén (3)Afadir y la falta queda
introducida. Repetir el proceso tantas veces como
sea necesario. Pulsar el botén (4)Guardar, que
ahora estara activo y a continuacion el botén
(5)Salir.
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FIGURA 5

I.E.S. TRINIDAD ARROYO - Palencia

Aparece la pantalla de la Fig.4 Con lo que se puede
reiniciar el proceso con otro grupo.

Terminados todos los grupos deseados pulsar el
boton Pantalla Principal de la Fig.4.

Ayuda para utilizar el programa IESFACIL



3. INTRODUCCION DE

NOTAS
(POR EL PROFESOR)

"7 IES FACIL Grupos del curso académico 200272003 Profesor: PEDRO PABLO ABAD HERNAN

Tutor Botones de Alumnos

&3 Fotos |

G Alumnos. g‘l‘i‘

B BACHILLERATO j
BLEZBACHILLERATO DE H. Y CIENCIAS SOCIALES

BLZEB-H

BLZB-15

BLEEB-26

BLEZB-H

BLZB-25
BLEZBACHILLERATO TECHOLOGICO z

B BOTON PARA

o INTRODUCIR

BLCB-2v
BIS n'f\-'-\A@nmdus | o |
)

BLZB-2w
Botones de Grupo /
al ”

CIE; CICLO FORMATIVO =l
1l

Faltas de AlUmnos ipade Hotas|| &5 Datos Per:

Incidencias. Historico AUmnos (gficha del Grupo FIG U RA 6

/ ™ Imprimir Directamente

Enjtiips Docente

Botones de Profesor Botones Genéricos

SF o
ot » m:ﬁas | £2 Alumnos| ) Horarios ? dyuda . Salir |
as por Profesor

"2'SELECCION DE PROFESOR Y MATERIA

FIGURA 7
2

Profesores Materias Impartidas por PEDRO PABLO Varuacion
i Fvaluacion Final v
1 E-4B - CIENCIAS SOCIALES,GEOGRAFIA ]
B2T. WSTORIAO]
B-2U - HISTORIA 0.3
B-2V - HISTORIA 0.3
B-2W- HISTORIA 0.3
3 Colotalotas, Promotiones Obligatornias, ete. para irtorias,
‘  Entrar a Asignatura 3 Pantalta Principal 5[] salir del Programa

NOTAS DE LA Evaluacién Final de PEDRO PABLO ABAD HERNAN

¥,
B

ALLENDE CANTERQ
SERGIO BRAGADO CAHCHO
MARIA CRISTI _ BREZO DE LA REA
MARIA DEL PU  CARRILLO CITORES
ELISA CASTRILLEJO MARTI
SERGIO DELGADO CABALLERO
JUAH CARLOS _DIAZ DE ISLA GUAH
ST o

FIGQRA 8

[FTXETll © FObserva [-[of]| -
CRISTHA,

ZEUS Profesor | Tutor | Jefatura de Estudios | Junta Evaluadora |

Lucia

MONICA

HECTOR OBSERVACIONES DE PROFESOR

ROSA ILUI Por no presentar trabajo se le califica negativamente 2l
SERGIO Acostumbra a trabajar en casa y a realizar los deberes

JULIAH Aprovecha bien su capacidad intelectual

ALRFRIG Comete més fattas de ortografia de las que debiera

FRANCISC

Mo Debe leer con frecuencia en casa.
Debe repetir ejercicios para adquirir mayor destreza
Debe resolver mas rapidamente sus trabajos
Destaca por su eficatia en el trabajo
En clese molesta constantemente.
En clase, esta habitualmente atento y concentrado —
En clase, se despista y distrac muy a menudo
Es poco eficiente &n 5Us trabajos
Es urgente que estudie mis
Ha mejorado notablemente en sus estudios.
Ha sido amonestado por su mal comportamiento.
Muestra interés por la actividad manual pero no por &l estudio.
Ho asiste a clase
Ho estudia en casa i realiza los deberes
Ho ha justificado sus ausencias ~

' Bceptar |

X cancelar

FIGURA 9

I.E.S. TRINIDAD ARROYO - Palencia

Sobre la Pantalla Principal, fig.6. pulsar el botén
Notas por Profesor del grupo de Botones del
Profesor.

Nos aparece la pantalla de la fig.7. En ella
seleccionamos (en el cuadro central) (1) el grupo y la
asignatura; en la ventana desplegable, superior
derecha, seleccionamos la (2)evaluacion (12, 22 o
Final). Apretamos el botdn (3)Entrar a Asignatura y
aparece la pantalla de la fig.8.

Con el raton seleccionamos el alumno (1) al que
vamos a introducir notas. Vamos apretando,
sucesivamente, los botones de (2)Calificaciones (IN,
SF, B, N, SB para la ESO o 1 a 10 para Bachillerato y
Formacion Profesional), (3)Grado de Objetivos (1, 2,
3, 4, 5), (4)Interés Esfuerzo (A, M, B), (5)Medidas
educativas (S, si se hubieran aplicado) y
(6)Observaciones. Al pulsar esta ultima aparece el
cuadro de la fig.8, se elige la deseada y se pulsa
Aceptar. Con esto la observacién queda anotada.

LOS CAMPOS (3), (4) Y (5) NO APARECEN EN LOS GRUPOS
DE BACHILLERATO Y FORMACION PROFESIONAL

Repetir el proceso con otro alumno.

Si se quiere cambiar algun dato, Seleccionar el
alumno deseado (1) y apretar el botdn del dato que se
quiere cambiar. Se puede dejar vacio el cuadro
usando el boton Goma de Borrar que hay encima de
cada bloque.

Una vez introducidos los datos deseados pulsar
(7)Guardar y después (8)Salir con ello se regresa a
la pantalla de la fig.7 con lo que se puede repetir con
otra Asignatura o salir a la Pantalla Principal.

Ayuda para utilizar el programa IESFACIL



"P'IES FACIL

e

b
Faltas de Alumnos
&}

Tutor

ﬁ D. PEDRO PABLO ABAD HERHAH, Tutor de B-2U

Grupos del curso académico 2002/2003 Profesor: PEDROD PABLD ABAD HERNAN

4. FALTAS DE ASISTENCIA

JUSTIFICACION
(POR EL TUTOR DEL GRUPO)

FIGURA 10

|

Botones de

&5 Fotos

ALEJOS VALDIVIESO, VAN (B-2U)
ALONSO FUENTE, JAVIER (B-2U)

3 Alumnas

BLZZBACHILLERATO

BILLZ BACHILLERATO DE H. ¥ CIENCIAS SOCIALES

BLZB-H
BLEZ6-15
BLZE6-26
BLZB-2H
BLGB-2s

BIZZ BACHILLERATO TECHOLOGICO

BLE6-1T
BLZB-1u

ANTOH PALACIH, DAVID (B-2U)

fiep  ARAGOH TEJIDO, DAVID (B-2U)
AUGUSTO SAHN VENANCIO, MARIANO JOSE (B-2U)
Fier  CARRANZA MARTIH, EHRIQUE (B-20)

CARREHO VALLEJO, RUBEN (B-2U)
DAZA DE LA GALA, JOSE LUIS (B-2U)

Rep

FRANCO BELTRAN, JUAN CARLOS (B-2U)
FRUTOS COTADO, IGHACIO (B-2U)
GARCIA ALONSO, SERGIO (B-211)
GARCIA IGLESIAS, MANUEL (B-2U)
GOMEZ GOMEZ, CARLOS (B-2]

Fem

BLGB-2w

CICLO FORMATIVO

Incidencias

Botones de Grupo

a de Notas
B

Histérico Alumnos

Equipo Docente

Botones de Profesor

(4 Datos Personales

1. Ficha del Grupo

[ Imprimir Directamente

ALUMNOS DE
LA TUTORIA

Botones Genéricos

[ i * :
HT Al Horari 7 dyud; I
Faltas de Alumnos | Hotas por Profesor Tutorias | galimes) (e £ fyuda JL salir
"% AUSENCIAS DEL ALUMNADO DE B-2U
Waranos de 020 " FIGURA 11

(

ALEJOS VALDIVIESO, IVAH (B-2U)

ANTON PALACIN, DAVID (B-2U)

AUGUSTO SAH VEHANCIO, MARIAHO JOSE (..

CARRANZA MARTH, EHRIQUE (B-2U}

CARRENO VALLEJO, RUBEN (B-2U)

DAZA DE LA GALA, JOSE LUIS (B-2U)

FRANCO BELTRAN, JUAN CARLOS (B-2U}
FRUTOS COTADO, IGHACIO (B-2U)
GARCIA ALONSO, SERGIO (B-2U)
GARCIA IGLESIAS, MANUEL (B-2)
GOMEZ GOMEZ, CARLOS (B-2)
iHIGO LECHON, AGUSTIN (B-2U)

|

Y

Alumnos Seleccionados

1

I~ Imprimir Directamente

(3 Informes de Alumnos

B | satir
Chequear Alumno
& Wl sin Justificar

Para modificar las faltas pulse con el ratén sobre la materia y dia correspons

“+ ]

febrero de 2003

AF Infarmes, w.arwas porsuancauas y-ruwia

(4 Parte Semanal del Grupo para pasar faltas

i Resumen Quincenal de Faltas del Grupo

Leyenda
Justificada

7 Avuda
Retraso

Lr ]
[="]]

|miérco|es| jueves | viernes |

lunes | martes sabado domingo
G2 MECA 0012 ELEC MECAPFE MECAELEC
4 TEC2 HisT 5 ooz HisT 6  ELECTEC T aEsBTECZ
LENZ ELEC FE_ LT HIST ING2 ool LEK:
PFE DDI2 WGz wEcA | DD MECAPFE MECRELEC
10 rre TeCZ 1 TeC2 HIST 12 ooe 13 ELECTECZ 14 nEse TECz
MECAING LENZELEC  (  [PRED i HIST MG noR LEK:
PFE 0D INGZ MECA 0012 ELEC MECAFFE MECAELEC
17 pre S TEC2 HIsT 19 ooiz HisT 20 ELEcTEC 21 aEseTECZ
LENZ ELEC FFE LENZ HIST ING2 o0l LENZ
PFE DDI2 G2 MECA D02 ELEC MECAPFE MECAELEC
24 pre TECR 25 TeCe HisT 26 ooiz HisT 27 ELECTECZ 28 resofiE
MECAING2 LENZ ELEC PFE HIGT 1L oo LEK:

%3 cuardar cambios |

I.E.S. TRINIDAD ARROYO - Palencia

En la Pantalla Principal, fig.10 seleccionar el grupo
del que se es tutor. En el bloque de Botones de
Grupo, pulsar el boton Faltas de Alumnos.
Aparece la pantalla de la fig.11.

Seleccionamos (1) el alumno al que vamos a
justificar las faltas de asistencia (de la lista superior
izquierda). En la parte inferior aparecen todas las
faltas de un mes determinado. Elegimos el mes con
las flechas (2) situadas a la izquierda y derecha del
mes. Las abreviaturas del cuadro que aparecen en
rojo (3) son Sin justificar. Para justificar basta con
pulsar sobre dichos cuadros rojos, con el botdn
izquierdo del raton, entonces pasaran a verde
(4)Justificada. Si se pulsa sobre un periodo lectivo,
de forma secuencial se pasara a rojo (Falta sin
justificar), verde (falta justificada), gris (retraso) y
blanco.

Para finalizar pulsar el boton (5)Guardar cambios y
a continuacion (6)Salir.

Ayuda para utilizar el programa IESFACIL
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